ZARZADZENIE NR .1 4.5.123
WOJEWODY SLASKIEGO
z dnia M%MJM ........ 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewédzkiego

Inspektoratu Farmaceutycznego w Katowicach

Na podstawie art. 17 w zwigzku z art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r. poz.

190) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu
Farmaceutycznego w Katowicach, ustalony przez Slgskiego Wojewddzkiego

Inspektora Farmaceutycznego, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.
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Zatgcznik , -
do zarzadzenia Nr '42 3.’.1"3 ?,

Wojewody Slgskiego
z dnia . A9 C\WWQUQ%V :

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU FARMACEUTYCZNEGO
W KATOWICACH

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego
w Katowicach, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla:
1) zakres dziatania i zasady funkcjonowania Wojewoddzkiego Inspektoratu:
2) szczegbdtowg organizacje wewnetrzng Wojewddzkiego Inspektoratu;
3) zasady podpisywania dokumentéw i pism w Wojewddzkim Inspektoracie;
4) szczegoOtowe zakresy dziatania poszczegoélnych komoérek organizacyjnych
| stanowisk pracy wchodzgcych w sktad Wojewddzkiego Inspektoratu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Inspekcji — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Inspekcje Farmaceutyczna;

2) Gtownym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Gtownego Inspektora
Farmaceutycznego;

3) Wojewddzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumieé Slgskiego Wojewodzkiego
Inspektora Farmaceutycznego;

4) Zastepcy Wojewoddzkiego Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce
Slgskiego Wojewddzkiego Inspektora Farmaceutycznego;

5) Wojewodzkim Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Inspektorat
Farmaceutyczny w Katowicach.

§ 2. 1. Wojewddzki Inspektorat jest jednostka budzetowa, stanowigca aparat
pomocniczy Wojewodzkiego Inspektora, jako organu rzgdowej administraciji
zespolonej w wojewddztwie, dziatajgcej pod zwierzchnictwem Wojewody Slaskiego.

2. Wojewodzki Inspektorat dziata na obszarze wojewddztwa $lgskiego.
3. Siedzibg Wojewddzkiego Inspektoratu sg Katowice.

§ 3. Mienie Wojewddzkiego Inspektoratu stanowi mienie Skarbu Panstwa, ktérego
reprezentantem w granicach obowigzujacego prawa jest Wojewddzki Inspektor.



Rozdziat 2

Zadania Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 4. 1. Wojewddzki Inspektorat zapewnia realizacje zadan Wojewddzkiego

Inspektora okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci w:

1) ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2022 r. poz.
2301, z pézn. zm.), zwanej dalej ,u.p.f.”;

2) ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz.
1939);

3) ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowe;
w wojewoddztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190);

4) ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691,
z pézn. zm.);

5) ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1270, z pdzn. zm.);

6) ustawie z dnia 16 grudnia 2016 r. 0 zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym
(Dz. U.z2023 r. poz. 973, Z podZn. .zm.);

7) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 775, z pézn. zm.), zwanej dalej ,k.p.a.”;

8) ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. Z 2023 r. poz. 25095);

9) ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 .
poz. 1781);

10) ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 756, z pdzn. zm.);

11) ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2022 r. poz. 902);

12) ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1524).

2. Do zakresu dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu nalezy realizacja zadan
Wojewoddzkiego Inspektora zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad jakos$cig
| obrotem produktami leczniczymi (z wylgczeniem produktéw leczniczych
weterynaryjnych) oraz obrotem wyrobami medycznymi (z wytgczeniem wyrobéw
medycznych stosowanych w medycynie weterynaryjnej), znajdujgcymi sie w aptekach,
dziatach farmacji szpitalnej, punktach aptecznych i placéwkach obrotu
pozaaptecznego,  zlokalizowanych na terenie  wojewddztwa  $laskiego,
w szczegolnosci:

1) kontrolowanie aptek i innych podmiotdw prowadzgcych obrét detaliczny
produktami leczniczymi i wyrobami medycznymi;

2) kontrolowanie jakosci lekéw recepturowych i aptecznych sporzadzonych
w aptekach;

3) kontrolowanie wtasciwego oznakowania i reklamy produktéw leczniczych oraz
wtasciwego oznakowania wyrobow medycznych;

4) kontrolowanie obrotu $Srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi
| prekursorami kategorii 11 4;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem, zmiana, cofaniem i stwierdzaniem
wygasnigcia zezwolen na prowadzenie aptek i punktdéw aptecznych oraz
przenoszeniem zezwolen na prowadzenie aptek ogélnodostepnych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych ze zgtoszeniami dotyczgcymi utworzenia
| likwidacji dziatéw farmaciji szpitalne;j;



/) opiniowanie przydatnosci lokali przeznaczonych na apteki, punkty apteczne, dziaty
farmacji szpitalnej oraz placéwki obrotu pozaaptecznego;

8) kKkontrolowanie warunkéw transportu, przetadunku i przechowywania produktow
leczniczych i wyrobéw medycznych;

9) wspdipraca ze specjalistycznym zespotem konsultantéw do spraw farmacji:

10) wspdtpraca z samorzgdem zawodu farmaceuty i innymi samorzadami:

11) prowadzenie rejestru zezwolen na prowadzenie aptek ogélnodostepnych, punktow

aptecznych oraz rejestru udzielonych zezwolen na prowadzenie aptek szpitalnych,

zaktadowych i dziatbw farmac;ji szpitalnej;

12) wydawanie opinii dotyczacych aptek, w ktérych moze byé odbywany staz:

13) kontrolowanie stacji sanitarno-epidemiologicznych w zakresie wymagan

jakosciowych oraz przechowywania i przekazywania szczepionek zgodnie

z procedurami Dobrej Praktyki Dystrybucyjne;j;

14) nadzdér nad przestrzeganiem obowigzkéw okreslonych w rozporzadzeniu

delegowanym Komisji (UE) 2016/161 z dnia 2 pazdziernika 2015 .

uzupetniajgcego dyrektywe 2001/83/WE Parlamentu Europejskiego i Rady przez

okreslenie szczegotowych zasad dotyczgcych zabezpieczenn umieszczanych na

opakowaniach produktéw leczniczych stosowanych u ludzi (Dz. Urz. UE L 32

z 09.02.2016, str. 1, z p6ézn. zm.);

15) wydawanie decyzji w szczegolnosci w zakresie:

a) udzielenia, zmiany, cofnigcia, odmowy udzielenia, stwierdzenia wygasniecia,
odmowy stwierdzenia wygasniecia zezwolenia na prowadzenie aptek
ogolnodostepnych, aptek szpitalnych, aptek zaktadowych i punktow
aptecznych,

b) przeniesienia zezwolen na prowadzenie aptek ogdinodostepnych,

c) reklamy aptek i punktéw aptecznych oraz ich dziatalnosci,

d) naruszen wymagan dotyczgcych obrotu produktami leczniczymi
w nadzorowanych podmiotach,

e) natozenia administracyjnych kar pienieznych za naruszenie przepiséw
okreslajgcych zasady i warunki prowadzenia reglamentowanej dziatalnosci
regulowanej podlegajgcych nadzorowi Wojewédzkiego Inspektora,

f) unieruchomienia miejsca prowadzenia apteki, punktu aptecznego.

3. Wojewddzki Inspektorat wykonuje zadania zgodnie z ustalonymi przez
Gtéwnego Inspektora kierunkami dziatania i wydanymi zaleceniami.

4. Wojewddzki Inspektorat wykonuje polecenia Gtéwnego Inspektora dotyczace
podjecia czynnos$ci w zakresie merytorycznego dziatania Wojewddzkiego Inspektora,
z zastrzezeniem spraw objetych wydawaniem decyzji jako organ pierwszej instancji.

5. Wojewodzki Inspektorat dziata na podstawie rocznego planu pracy ustalonego
przez Wojewodzkiego Inspektora oraz podejmuje kontrole dorazne, jezeli wymagaja
tego okolicznosci.

§ 5. 1. Obstuge Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie informacji niejawnych
wykonuje Petnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Slaskim Urzedzie
Wojewddzkim w Katowicach, ktéremu Wojewoda Slgski powierzyt obowigzek
zapewnienia przestrzegania w Wojewddzkim Inspektoracie przepisobw o ochronie
informacji niejawnych.

2. Obstuge informatyczng i sprzgtajgcg Wojewoddzkiego Inspektoratu, wykonujg
podmioty zewnetrzne na podstawie umow zawartych przez Wojewddzkiego
Inspektora.



Rozdziat 3
Struktura organizacyjna Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 6. 1. Komoérki organizacyjne i stanowiska pracy wchodzace w sktad
Wojewoddzkiego Inspektoratu postugujg sie nastepujgcymi symbolami literowymi:
1) Dziat Ksiegowosci — symbol DK;
2) Laboratorium Kontroli Jakosci Lekow — symbol LKJL;
3) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw kontroli — symbol K;
4) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw administracyjnych — symbol A;
5) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw prawnych — symbol P;
6) Samodzielne stanowisko pracy do spraw kadrowo-organizacyjnych — symbol KO.
2. Wojewoddzki Inspektor i Zastepca Wojewodzkiego Inspektora postugujg sie
symbolem literowym WIF.
3. Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu okresla zatgcznik do
Regulaminu.

Rozdziat 4

Podzial kompetencji i nadzoru oraz zasady kierowania
Wojewodzkim Inspektoratem

§ 7. 1. Wojewddzki Inspektor kieruje Inspekcjg na terenie wojewodztwa slgskiego.

2. Wojewoddzki Inspektor jest organem pierwszej instancji w sprawach zwigzanych
z wykonywaniem zadan i kompetencji Inspekciji.

3. Wojewddzki Inspektor jest przetozonym stuzbowym wszystkich pracownikéw
Wojewodzkiego Inspektoratu i wykonuje zadania przewidziane w ustawach dla
dyrektora generalnego urzedu.

§ 8. Wojewddzki Inspektor kieruje Wojewddzkim Inspektoratem przy pomocy
Zastepcy Wojewoddzkiego Inspektora, Gtéwnego Ksiegowego 1 Kierownika
Laboratorium Kontroli Jakosci Lekow oraz pracownikdw petnigcych funkcje
koordynatoréw w wieloosobowych stanowiskach pracy.

§ 9. Do kompetencji Wojewodzkiego Inspektora nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie funkcjonowania i ciggtosci pracy Wojewodzkiego Inspektoratu,
warunkow jego dziatania i organizacji pracy;

2) ustalanie regulaminu organizacyjnego i regulaminu pracy Wojewdédzkiego
Inspektoratu;

3) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan wykonywanych przez:
a) Zastepce Wojewodzkiego Inspektora,
b) Gtéwnego Ksiegowego,
c) Kierownika Laboratorium,
d) pracownikdw bezposrednio mu podlegtych;

4) sprawowanie nadzoru nad sporzgdzaniem planow dochodow i wydatkow
Wojewddzkiego Inspektoratu;

5) zatwierdzanie planéw finansowych Wojewodzkiego Inspektoratu;

6) dysponowanie srodkami budzetowymi;

7) nadzorowanie wykonania budzetu w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym;



8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)

reprezentowanie Skarbu Panstwa w odniesieniu do mienia Wojewédzkiego

Inspektoratu;

gospodarowanie mieniem Wojewodzkiego Inspektoratu, w tym zlecanie ustug

| dokumentowanie zakupéw oraz zapewnienie prowadzenia ewidencji majatku;

zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej,

zapewnienie przestrzegania przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej oraz

o dostepie do informaciji publicznej;

zapewnienie przestrzegania przez pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu

przepisow z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz bezpieczenstwa i higieny

pracy;,

organizowanie i zapewnienie funkcjonowania ochrony informacji niejawnych

w Wojewddzkim Inspektoracie:

dokonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec osdb zatrudnionych

w Wojewoddzkim Inspektoracie oraz realizacja polityki personalnej w stuzbie

cywilnej, w szczegoblnosci przez:

a) przygotowanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi,

b) dokonywanie czynno$ci wynikajacych z nawigzania i trwania stosunku pracy
oraz zwigzanych z ustaniem stosunku pracy,

C) organizowanie naboréw na wolne stanowiska pracy,

d) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw,

e) dysponowanie funduszem nagrod;

ustalanie zakreséw czynnosci dla pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu;

wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:

a) wstrzymania na terenie wojewoddztwa $laskiego obrotu okreslonych serii
produktu leczniczego w razie uzasadnionego podejrzenia, ze produkt
leczniczy nie odpowiada ustalonym dla niego wymaganiom lub wobec
podejrzenia, ze produkt leczniczy zostat sfatszowany,

b) zakazu wprowadzenia lub wycofania z obrotu produktu leczniczego, jezeli
produkt leczniczy nie odpowiada ustalonym wymaganiom jako$ciowym
| znajduje sie wytgcznie na obszarze dziatania Wojewddzkiego Inspektora,

c) wstrzymania dalszego obrotu produktami, o ktérych mowa w art. 72 ust. 5
u.p.f., znajdujgcymi sie¢ w podmiotach nadzorowanych, jezeli produkty te nie
odpowiadajg ustalonym wymaganiom jako$ciowym,

d) zaprzestania prowadzenia reklamy apteki i punktéw aptecznych oraz ich
dziatalnosci, a takze zaprzestania prowadzenia reklamy placéwek obrotu
pozaaptecznego i ich dziatalnosci odnoszgcej sie do produktow leczniczych
lub wyrobéw medycznych,

e) udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany, przeniesienia, cofniecia lub
stwierdzenia  wygasniecia  zezwolenia na  prowadzenie  apteki
ogolnodostepne;,

f) udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany, cofniecia lub stwierdzenia
wygasniecia zezwolenia na prowadzenie apteki szpitalnej lub punktu
aptecznego,

g) naktadania kar pienieznych za naruszenie obowigzujgcych przepiséw u.p.f.
w wypadkach i na zasadach przewidzianych w przepisach prawa,

h) udzielania zgody na posiadanie i stosowanie w celach medycznych
preparatow dopuszczonych do obrotu jako produkty lecznicze, zawierajgcych
srodki odurzajgce grup I-N, II-N, IlI-N i IV-N lub substancje psychotropowe grup
[I-P, [lI-P i IV-P, przez podmiot leczniczy, ktory nie utworzyt apteki szpitalnej lub
dziatu farmacji szpitalnej, zaktad leczniczy dla zwierzat oraz lekarza, lekarza
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29)
30)
31)
32)

33)
34)

dentysty lub lekarza weterynarii, wykonujgcych zawdd w ramach praktyki
zawodowej, a takze inny podmiot, ktdérego dziatalnos¢ wymaga posiadania
| stosowania w celach medycznych takich preparatow,

I) udzielania zgody na posiadanie i stosowanie w celach przeprowadzenia badan
klinicznych preparatéw zawierajgcych srodki odurzajgce grup I-N, 1I-N, 1lI-N
i IV-N lub substancje psychotropowe grup II-P, IlI-P i IV-P przez podmiot
leczniczy, ktéry nie utworzyt apteki szpitalnej, zaktad leczniczy dla zwierzat
oraz lekarza, lekarza dentysty lub lekarza weterynarii, wykonujacych zawéd
w ramach praktyki zawodowej, ktérych dziatalnoS¢ w celach przeprowadzenia
badan klinicznych wymaga posiadania i stosowania takich preparatow;

wydawanie zaswiadczen w zakresie przewidzianym przepisami prawa;

wydawanie postanowien w zakresie przewidzianym przepisami prawa;

udostepnianie danych dotyczacych wynikow kontroli oraz innych informaciji

z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych,;

zatwierdzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu

i przedktadanie ich Wojewodzie Slaskiemu i Gtéwnemu Inspektorowi:

reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektoratu na zewnatrz;

nadzorowanie wspoétdziatania pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu

z organami administracji publicznej i kontroli panstwowej;

nadzorowanie prawidtowosci stosowania procedur udzielania zamodwien

publicznych;

wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajgcego w rozumieniu ustawy —

Prawo zamowien publicznych,;

nadzorowanie prawidtowego wykonywania przez pracownikow Wojewodzkiego

Inspektoratu  czynnosci  kancelaryjnych oraz wiasciwego postepowania

z materiatami archiwalnymi;

sprawowanie nadzoru nad przyjmowaniem, rozpatrywaniem | zatatwianiem

interwencji, wnioskow, skarg i petycji;

administrowanie srodkami zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych;

udzielanie pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu pisemnych upowaznien

| petnomocnictw, w szczegolnosci do wydawania decyzji administracyjnych,

postanowien, zaswiadczen, zawiadomien i wezwan, a takze do poswiadczania

zgodnosci z oryginatem odpisow dokumentoéw przedstawionych przez strone na

potrzeby prowadzonych postepowan;

udzielanie biegtym lub ekspertom upowaznien do udziatu w kontroli;

wydawanie aktow normatywnych o charakterze wewnetrznym,;

przyjmowanie i analizowanie oswiadczen o braku konfliktu intereséw;

przydzielanie poszczegdlnym pracownikom i komoérkom organizacyjnym

biezgcych zadan do realizacji;

rozstrzyganie sporow kompetencyjnych w Wojewoddzkim Inspektoracie;

wykonywanie innych zadan z upowaznienia Wojewody Slaskiego lub Gtéwnego

Inspektora.

§ 10. Do kompetencji Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

rozpatrywanie zgtoszen oraz przyjmowanie interesantdéw w sprawach interwencji
dotyczgcych dziatalnosci placéwek podlegajgcych nadzorowi Wojewodzkiego
Inspektoratu;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem przez \Wojewddzkiego Inspektora
zgody na posiadanie 1 stosowanie w celach medycznych preparatow
dopuszczonych do obrotu jako produkty lecznicze, zawierajgcych $rodki
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3)

4)

6)

7)

8)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

odurzajgce grup I-N, II-N, [lI-N i IV-N lub substancje psychotropowe grup II-P, I1I-P
| IV-P, przez podmiot leczniczy, ktéry nie utworzyt apteki szpitalnej lub dziatu
farmacji szpitainej, zaktad leczniczy dla zwierzat oraz lekarza, lekarza dentyste lub
lekarza weterynarii, wykonujgcych zawdd w ramach praktyki zawodowej, a takze
inny podmiot, ktérych dziatalno§¢ wymaga posiadania i stosowania w celach
medycznych takich preparatow;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem przez Wojewodzkiego Inspektora
zgody na posiadanie i stosowanie w celu przeprowadzenia badan klinicznych
preparatdbw zawierajgcych Srodki odurzajgce grup I-N, 1I-N, [I-N i IV-N lub
substancje psychotropowe grup II-P, llI-P i IV-P przez podmiot leczniczy, ktéry nie
utworzyt apteki szpitalnej, zaktad leczniczy dla zwierzgt oraz lekarza, lekarza
dentyste lub lekarza weterynarii, wykonujgcych zawdéd w ramach praktyki
zawodowej, ktorych dziatalno$¢ w celach przeprowadzenia badan klinicznych
wymaga posiadania i stosowania takich preparatow;

prowadzenie innych niz wymienione w pkt 2 i 3 spraw dotyczgcych wyrazania zg6d
w zakresie wynikajgcym z przepiséw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
O przeciwdziataniu narkomanii, w tym w zakresie wydawania dokumentéw
umozliwiajgcych wewnatrzwspolnotowa dostawe Ilub wewnatrzwspolinotowe
nabycie s$rodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych na wtasne
potrzeby lecznicze;

nadzér nad wytwarzaniem, przetwarzaniem, przerabianiem, przywozem,
dystrybucjg, obrotem i niszczeniem $rodkéw odurzajgcych, substancji
psychotropowych oraz prekursoréw kategorii 1 i 4;

prowadzenie czynnosci wyjasniajgcych zwigzanych ze zgtoszeniami wystgpienia
Niepozgdanych Odczynéw Poszczepiennych;

analizowanie danych przekazywanych przez nadzorowane przez Inspekcje
podmioty do Zintegrowanego Systemu Monitorowania Obrotu Produktami
Leczniczymi;

prowadzenie czynnosci wyjasniajacych w zwigzku ze zgtoszeniem podejrzenia
braku spetnienia wymagan jakosciowych produktéw leczniczych oraz wymagan
zasadniczych wyrobow medycznych;

pobieranie do badan lekéw recepturowych i aptecznych sporzadzanych
w aptekach;

analiza danych i prowadzenie korespondencji z Narodowym Instytutem Lekéw
w ramach panstwowej kontroli planowej;

opiniowanie przydatnosci lokalu przeznaczonego na apteke, punkt apteczny, dziat
farmacji szpitalnej oraz placowke obrotu pozaaptecznego;

kontrolowanie dziatalnosci aptek, dziatéw farmacji szpitalnej, punktéw aptecznych
oraz placowek obrotu pozaaptecznego, a takze kontrolowanie obrotu, warunkéw
przechowywania, oznakowania, reklamy i zabezpieczenia produktéow leczniczych,
w tym Srodkdéw odurzajgcych, substancji psychotropowych i prekursoréw kategorii
114;

realizowanie zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego i obronnosci panstwa,
w tym opracowywanie obowigzujgcej dokumentacji dotyczgcej gotowosci obronne;j
panstwa,

przygotowywanie danych i dokumentacji z zakresu realizowanych zadan na
potrzeby udostepnienia informacji publicznej;

wspoétpraca z samorzadem zawodu farmaceuty i innymi samorzgdami,
z Narodowym Funduszem Zdrowia oraz Wydziatem Zdrowia Slaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Katowicach;



16)

17)

18)
19)

9)

10)

11)
12)

13)

14)
15)

16)

wspotpraca z organami $cigania i organami wymiaru sprawiedliwosci w zakresie
realizowanych zadan dotyczacych nadzoru pozostajgcego w kompetenciji
Inspekciji;

prowadzenie postepowan administracyjnych, w tym sporzgdzanie pism,
zawiadomien, wezwan, postanowien | decyzji w sprawach przekazanych do
realizacji przez Wojewddzkiego Inspektora;

obstuga interesantoéw w zakresie realizowanych zadan;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 11. 1. Do kompetencji Gtdwnego Ksiegowego nalezy w szczegolnosci:
prowadzenie rachunkowosci Wojewddzkiego Inspektoratu zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami;

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

opracowywanie materiatbw do projektu budzetu Wojewody Slgskiego w czesci
dotyczgcej Wojewodzkiego Inspektoratu;

opracowywanie okresowych i zbiorczych ocen, analiz i sprawozdan finansowych
Wojewddzkiego Inspektoratu;

opracowywanie projektéw planow finansowych Wojewodzkiego Inspektoratu;
sporzagdzanie bilansu, rachunku wynikow i zestawien wydatkow Wojewddzkiego
Inspektoratu;

opracowanie projektéw wnioskéw w sprawie zmian w ukfadzie wykonawczym
budzetu Wojewody Slaskiego w czesci dotyczgcej Wojewodzkiego Inspektoratu
oraz wnioskow do Wojewody Slaskiego w sprawie zapotrzebowania na $rodki
budzetowe;

weryfikacja realizacji wydatkow budzetowych z ustawg budzetowg i uktadem
wykonawczym na dany rok budzetowy;

przygotowywanie projektow przepisow wewnetrznych Wojewddzkiego Inspektora
w zakresie wynikajgcym z ustawy o finansach publicznych oraz z zakresu
prowadzenia rachunkowosci;

prowadzenie ewidencji decyzji wydanych przez Wojewode Slaskiego w zakresie
zmian planu wydatkow;

sporzadzanie wykazu wydatkow, ktore nie wygasajg z uptywem roku
budzetowego;

planowanie budzetu Wojewoddzkiego Inspektoratu w zakresie funduszu
wynagrodzen osobowych pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu we
wspotpracy z Samodzielnym  stanowiskiem pracy do spraw kadrowo-
organizacyjnych;

obstuga programow finansowo-ksiegowych;

opiniowanie projektow umoéw zawieranych przez \Wojewodzkiego Inspektora
w zakresie finansowo-ksiegowym, dotyczgcym zabezpieczenia $Srodkéw
finansowych,;

kontrola procedur dotyczgcych obiegu dokumentow ksiegowych, instrukciji
kasowej, procedury inwentaryzacyjne;.

2. Zakres i tryb wykonywania zadan przez Gtéwnego Ksiegowego okresla

w szczegolnosci ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



§ 12. 1. Do obowigzkéw wspdinych oséb kierujgcych lub koordynujgcych prace
komorek organizacyjnych oraz Samodzielnego stanowiska pracy do spraw kadrowo-
organizacyjnych nalezy w szczegoélnosci:

1) planowanie, organizowanie i zapewnienie sprawnej oraz efektywnej realizacii
zadan nadzorowanych lub koordynowanych komoérek, w tym rozstrzyganie
O sposobie zatatwiania spraw;

2) sprawowanie nadzoru nad zgodnoscia z przepisami i terminowos$cig wykonywania
przez pracownikéw powierzonych im zadan i obowigzkéw stuzbowych;

3) nadzorowanie przestrzegania przez pracownikéw przepiséw z zakresu dyscypliny
pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowych oraz ochrony informaciji
niejawnych;

4) dbato$¢ o doskonalenie zawodowe pracownikow:;

5) podejmowanie inicjatyw zmierzajacych do usprawnienia organizacji pracy
| poprawy jej efektywnosci oraz zwiekszenia poczucia odpowiedzialnosci
pracownikow za wykonywanie powierzonych im zadan;

6) informowanie Wojewodzkiego Inspektora o stanie zatatwianych spraw:

7) wspotdziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu:

8) wykonywanie zadan wynikajgcych z kontroli zarzadcze;.

2. Wojewodzki Inspektor moze wyznaczy¢ sposréd pracownikow wieloosobowego
stanowiska pracy osobe do koordynowania realizacji zadan na tym stanowisku, zwana
dalej ,nieetatowym koordynatorem”. Do zadan nieetatowego koordynatora nalezy
w szczegolnosci:

1) organizowanie pracy wieloosobowego stanowiska pracy;

2) analizowanie wptywajacej i wytwarzanej dokumentaciji;

3) przydzielanie do realizacji poszczegdélnym pracownikom zadan i spraw
przekazanych przez Wojewodzkiego Inspektora;

4) czuwanie nad efektywnoscig, terminowoscia i rzetelnoscig pracy poszczegdlnych
pracownikow tego stanowiska;

S) kontrola pod wzgledem formalno-prawnym i merytorycznym wytwarzanych
dokumentow;

6) przygotowywanie badz zlecanie do przygotowania odpowiednich dokumentow,
opracowan, analiz i sprawozdan na potrzeby Wojewddzkiego Inspektoratu
| Wojewddzkiego Inspektora;

7) wykonywanie innych zadan i polecern Wojewodzkiego Inspektora, wynikajacych
z biezgcych potrzeb Wojewddzkiego Inspektoratu;

3. Wojewodzki Inspektor moze wyznaczy¢ sposréd pracownikow jednej komorki
organizacyjnej badz kilku komorek organizacyjnych i samodzielnego stanowiska pracy
nieetatowe zespoty kontrolne, zadaniowe, dorazne badz problemowe do realizacji
spraw wymagajacych wspotdziatania kilku osob, w szczegdlnosci w zakresie
czynnosci analitycznych lub kontrolnych.

§ 13. 1. Wojewddzki Inspektor nadzoruje prace nastepujgcych komorek
organizacyjnych:
1) Wieloosobowego stanowiska pracy do spraw kontroli;
2) Wieloosobowego stanowiska pracy do spraw prawnych;
3) Samodzielnego stanowiska pracy do spraw kadrowo-organizacyjnych;
4) Dziatu Ksiegowosci — za posrednictwem Gtdéwnego Ksiegowego.

2. Wojewddzki Inspektor sprawuje nadzér nad Petnomocnikiem do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych Slgskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach, ktory
zapewnia przestrzeganie w Wojewodzkim Inspektoracie przepiséw o ochronie
informacji niejawnych.



3. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora nadzoruje prace nastepujgcych komaorek
organizacyjnych:
1) Wieloosobowego stanowiska pracy do spraw administracyjnych;
2) Laboratorium Kontroli Jakosci Lekdw — za posrednictwem Kierownika
Laboratorium Kontroli Jakosci Lekow.

§ 14. Zastepca Wojewddzkiego Inspektora podlega bezposrednio Wojewodzkiemu
Inspektorowi i odpowiada przed nim za nalezyte i prawidtowe wykonywanie zadan
przez nadzorowane komorki organizacyjne.

§ 15. Pracg komoérek organizacyjnych Wojewoddzkiego Inspektoratu Kkierujg
bezposrednio:
1) kierownik — Laboratorium Kontroli Jakosci Lekow;
2) Gtoéwny Ksiegowy — Dziatem Ksiegowosci.

§ 16. 1. W przypadku, gdy Wojewddzki Inspektor nie petni obowigzkow stuzbowych
lub gdy stanowisko to zostaje nieobsadzone, zakres zastepstwa Zastepcy
Wojewoddzkiego Inspektora rozcigga sie na wszystkie zadania i kompetencje
Wojewodzkiego Inspektora.

2. W przypadku, gdy Wojewodzki Inspektor petni obowigzki stuzbowe poza
siedzibg Wojewddzkiego Inspektoratu, Zastepca Wojewddzkiego Inspektora wykonuje
jego zadania i kompetencje na podstawie i w zakresie odrebnego upowaznienia
udzielonego mu pisemnie przez Wojewodzkiego Inspektora.

3. W przypadku, gdy Wojewoddzki Inspektor i Zastepca Wojewddzkiego
Inspektora réwnoczesnie nie petnig obowigzkéw stuzbowych lub petnig je poza
siedzibg Wojewoddzkiego Inspektoratu, Wojewddzkim Inspektoratem kieruje
wyznaczony pracownik Wojewddzkiego Inspektoratu na podstawie i w zakresie
imiennego upowaznienia udzielonego mu pisemnie przez Wojewddzkiego
Inspektora.

4. W przypadku, gdy Zastepca Wojewodzkiego Inspektora nie zostat powotany,
a Wojewoddzki Inspektor nie petni obowigzkéw stuzbowych lub petni je poza
siedzibg Wojewoddzkiego Inspektoratu, Wojewddzkim Inspektoratem kieruje
wyznaczony pracownik Wojewddzkiego Inspektoratu na podstawie i w zakresie
imiennego upowaznienia udzielonego mu pisemnie przez Wojewddzkiego
Inspektora.

5. Gtownego ksiegowego oraz Kierownika Laboratorium Kontroli Jakosci Lekow,
w czasie ich nieobecnosci, zastepujg pracownicy Wojewddzkiego Inspektoratu
wyznaczeni przez nich pisemnie w uzgodnieniu z Wojewddzkim Inspektorem lub
pracownicy wyznaczeni przez Wojewoddzkiego Inspektora.

6. Pracownika zatrudnionego na Samodzielnym stanowisku pracy do spraw
kadrowo-organizacyjnych w czasie jego nieobecnosci, zastepuje inny pracownik
Wojewddzkiego Inspektoratu wyznaczony przez Wojewddzkiego Inspektora.

7. Zakres zastepstw, o ktérych mowa w ust. 5 i 6, nie obejmuje uprawnien
wynikajgcych z odrebnych przepiséw oraz z imiennych upowaznien i petnomocnictw
udzielonych przez Wojewodzkiego Inspektora.
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Rozdziat 5

Zakresy dziatania komérek organizacyjnych i samodzielnego stanowiska pracy

wchodzacych w skiad Wojewoddzkiego Inspektoratu

§ 17. Do zakresu dziatania Dziatu Ksiegowosci nalezy zapewnienie obstugi

finansowo-ksiegowej Wojewoddzkiego Inspektoratu, w szczegoinosci:

1)

2)

11)
12)
13)
14)
15)

16)

realizacja dyspozycji finansowych i przygotowanie do realizacji przelewoéw droga
elektroniczng przy wykorzystaniu dedykowanego programu Narodowego Banku
Polskiego;

wprowadzanie i wysytanie do Slgskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Katowicach za
pomocg systemu TREZOR sprawozdan miesiecznych, kwartalnych, rocznych oraz
informacji na temat zapotrzebowania $rodkéw i harmonogramu wydatkow:
sporzgdzanie listy ptac, rozliczanie na podstawie list ptac naleznosci wobec
pracownikow oraz odprowadzanie sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
| zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych do Urzedu Skarbowego;
obstuga dedykowanych programoéw do obstugi ptac, $rodkéw trwatych i gospodarki
kasowej;

obstuga rachunkéw bankowych Wojewddzkiego Inspektoratu i wspoétpraca
z bankiem w tym zakresie;

obstuga kasy;

prowadzenie rejestru uméw o dzieto i uméw zlecen zawartych przez
Wojewddzkiego Inspektora;

rozliczanie rachunkéw z tytutu zawartych umoéw cywilnoprawnych;

sporzgdzanie dokumentéw rejestracyjnych i rozliczeniowych do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych;

nadzorowanie terminowego przekazywania dochodéw budzetowych do
Ministerstwa Finansow;

prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych, pozostatych s$rodkéw trwatych
| wyposazenia,

wystawienie deklaracji podatkowych dla celéw rozliczenia podatnikéw z urzedami
skarbowymi;

prowadzenie gospodarki transportowej w zakresie terminowosci dokonywania
okresowych przeglagddéw technicznych pojazdéw stuzbowych oraz uiszczania
sktadek na ubezpieczenia;

przygotowywanie i realizowanie procedur udzielania zamoéwien publicznych:;
przygotowywanie danych i dokumentacji z zakresu realizowanych zadan na
potrzeby udostepnienia informacji publicznej;

wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie finansowo-ksiegowym,
zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 18. 1. Do zakresu dziatania Laboratorium Kontroli Jakosci Lekow nalezy

W szczegolnosci:

1)
2)

3)

kontrola jakosci lekdw recepturowych i aptecznych, surowcéw farmaceutycznych
oraz probek pobieranych z aptek w trakcie kontroli;

wykonywanie kontroli seryjnej wstepnej surowcow wykorzystywanych do
sporzgdzania lekow recepturowych lub aptecznych;

przygotowywanie danych i dokumentacji w zakresie realizowanych zadan na
potrzeby udostepnienia informacji publicznej przez Wieloosobowe stanowisko
pracy do spraw administracyjnych.

2. Ponadto Laboratorium Kontroli Jakosci Lekéw wykonuje badania:
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2)

3)

probek produktow leczniczych lub wyrobé4w medycznych na rzecz wojewodzkich
inspektoratéw farmaceutycznych z wojewddztw, w ktorych nie ma laboratoriow -
na podstawie umoéw zawartych z wojewodzkimi inspektorami farmaceutycznymi;
jakosciowe i ilosciowe na rzecz osob prawnych, jednostek organizacyjnych nie
bedacych osobami prawnymi oraz osob fizycznych na podstawie zawartych umow,
pod warunkiem, ze nie zaktéci to wykonywania podstawowych zadan
Laboratorium;

czystosci mikrobiologicznej powierzchni i powietrza.

§ 19. Do zakresu dziatania Wieloosobowego stanowiska pracy do spraw

kontroli nalezy w szczegoélnosci:

1)

2)

3)

4)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

kontrolowanie dziatalnosci aptek, punktow aptecznych, dziatdw farmacji szpitalnej
oraz placowek obrotu pozaaptecznego w zakresie zadan realizowanych przez
Inspekcje;

kontrolowanie stacji sanitarno-epidemiologicznych w zakresie wymagan
jakosciowych oraz przechowywania iprzekazywania szczepionek zgodnie
z procedurami Dobrej Praktyki Dystrybucyjnej;

kontrolowanie obrotu, warunkéw przechowywania | zabezpieczenia produktow
leczniczych, w tym Srodkdw odurzajgcych, substancji psychotropowych
| prekursorow kategorii 11 4,

pobieranie do badan lekow recepturowych i aptecznych sporzgdzonych
w aptekach;

kontrolowanie wtasciwego oznakowania i reklamy produktow leczniczych oraz
wtasciwego oznakowania wyrobow medycznych;

opiniowanie przydatnosci lokalu przeznaczonego na apteke, punkt apteczny, dziat
farmacji szpitalnej lub placéwke obrotu pozaaptecznego;

weryfikacja pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokumentacji dotyczace;
zgtoszen o utworzeniu dziatdw farmacji szpitalnej;

kontrolowanie obrotu, warunkow przechowywania, transportu i przetadunku
produktéw leczniczych i wyrobow medycznych,;

prowadzenie czynnosci wyjasniajgcych w zwigzku ze zgtoszeniem podejrzenia
braku spetnienia wymagan jakosciowych produktéw leczniczych oraz wymagan
zasadniczych wyrobow medycznych;

prowadzenie czynnosci wyjasniajgcych zwigzanych ze zgtoszeniami wystgpienia
Niepozgdanych Odczyndéw Poszczepiennych;

wspotpraca z samorzgdem zawodu farmaceuty | innymi samorzadami,
z Narodowym Funduszem Zdrowia oraz Wydziatem Zdrowia Slgskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Katowicach;

wspotpraca z organami $cigania i organami wymiaru sprawiedliwosci w zakresie
realizowanych zadan dotyczgcych nadzoru pozostajgcego w kompetencii
Inspekcji;

nadzor nad wytwarzaniem, przetwarzaniem, przerabianiem, przywozem,
dystrybucjg, obrotem i niszczeniem $rodkéw odurzajgcych, substanciji
psychotropowych oraz prekursoréw kategorii 1 i 4;

analizowanie danych przekazywanych przez nadzorowane przez Inspekcje
podmioty do Zintegrowanego Systemu Monitorowania Obrotu Produktami
Leczniczymi;

przygotowywanie danych i dokumentacji z zakresu realizowanych zadan na
potrzeby udostepnienia informacji publicznej;

wykonywanie czynnosci wynikajgcych z obowigzkéw sprawozdawczych
dotyczacych realizowanych zadan;
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17)

18)

prowadzenie postepowan administracyjnych nalezacych do zakresu kompetencii
Wojewodzkiego Inspektora, w szczegélnosci wszczynanych przez Wojewddzkiego
Inspektora z urzedu wskutek realizacji zadan kontrolnych oraz przygotowywanie
w ich ramach pism, zawiadomien, wezwan, wystapien, postanowien i decyzji
administracyjnych;

wykonywanie innych zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora czynnosci lub
zadan, pozostajgcych w zakresie kompetencji i wiedzy inspektoréow
farmaceutycznych.

§ 20. Do zakresu dziatania Wieloosobowego stanowiska pracy do spraw

administracyjnych nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

10)

11)

12)

prowadzenie sekretariatu oraz kancelarii Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie obstugi interesanta;

prowadzenie dziennikbw ewidencji dokumentow zawierajgcych informacje

niejawne oznaczonych klauzulg ,zastrzezone” przetwarzanych przez pracownikéw

Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie archiwum akt;

przygotowywanie projektow aktéw normatywnych o charakterze wewnetrznym

z zakresu dziatania  Wieloosobowego stanowiska pracy do spraw

administracyjnych;

prowadzenie spraw z zakresu stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego

rzeczowego wykazu akt;

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej oraz nadzorowanie aktualnosci

publikowanych w nim informacji dotyczacych zakresu dziatania Wojewddzkiego

Inspektoratu;

prowadzenie rejestru zezwolen na prowadzenie aptek ogélnodostepnych, punktéw

aptecznych oraz rejestru udzielonych zezwolen na prowadzenie aptek szpitalnych,

zaktadowych i dziatow farmacji szpitalnej w systemach teleinformatycznych

Krajowy Rejestr Zezwolern Na Prowadzenie Aptek Ogdlnodostepnych, Punktéw

Aptecznych oraz Rejestr Udzielonych Zezwolen na Prowadzenie Aptek

Szpitalnych i Zaktadowych;

prowadzenie:

a) postepowan administracyjnych dotyczgcych stwierdzenia wygasniecia
zezwolen na prowadzenie aptek i punktéw aptecznych,

b) postgpowan administracyjnych dotyczacych zagadnien zwigzanych
z kierownikami aptek, punktow aptecznych, dziatébw farmacji szpitalne;j,
w szczegolnosci w zakresie zmian na stanowiskach kierownikéw, udzielania
zgdd na tgczenie funkcji kierownika apteki i dziatu farmacji szpitalnej,
kierownika dziatéw farmacji szpitalne;

- oraz przygotowywanie w ich toku pism, zawiadomien, wezwan, postanowien,

decyzji oraz wszelkiej niezbednej dokumentaciji;

zawiadamianie podmiotdéw leczniczych o wpisaniu bgdZz odmowie wpisania dziatu

farmacji szpitalnej do wtasciwego rejestru;

przygotowywanie, na polecenie Wojewodzkiego Inspektora, pism, wezwan,

zawiadomien, zaswiadczen, postanowien, zarzadzen, decyzji i innych

rozstrzygniec;

prowadzenie spraw dotyczgcych zwolnienia aptek z prowadzenia obrotu $rodkami

odurzajgcymi grupy I-N i substancjami psychotropowymi grupy I1-P, w tym analiza

wnioskow, przygotowywanie decyzji w zakresie zwolnienia oraz decyzji w zakresie

zmiany i uchylenia decyzji o zwolnieniu z obrotu;
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13)

14)

15)

16)

17)

prowadzenie czynnosci w sprawie opiniowania aptek w ktérych moze byc¢
odbywany staz;

sprawowanie nadzoru nad terminowos$cig wykonywania przeglgddw technicznych
i serwisowania pojazdow stuzbowych oraz terminowos$ci optacania sktadek na
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej pojazddédw  stuzbowych
Wojewoddzkiego Inspektoratu;

prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcg obstugg podmiotdw nadzorowanych,
w szczegolnosci rejestrowaniem, a takze stemplowaniem dokumentaciji
niezbednej do prowadzenia dziatalnosci podlegajacej jurysdykcji VWojewodzkiego
Inspektora;

zastepowanie i wspomaganie w pracy pracownikow Wieloosobowego stanowiska
pracy do spraw prawnych, w szczegolnosci w przypadku znacznego obcigzenia
pracg tego stanowiska bgdz absencji jego pracownikow, w tym poprzez
prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie przypisanym
Wieloosobowemu stanowisku pracy do spraw prawnych,;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora,
pozostajgcych w zakresie dziatania \Wojewoddzkiego Inspektoratu, w szczegdlnosci
dotyczgcych zagadnien zwigzanych z obstugg kancelaryjng i sekretarsko-biurowa.

§ 21. Do zakresu dziatania Wieloosobowego stanowiska pracy do spraw

prawnych nalezy w szczegolnosci:

1)

8)

9)

10)

udzielanie opinii i porad prawnych w zakresie stosowania prawa zwigzanego
z dziatalnoscig Wojewddzkiego Inspektoratu;

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow  decyzji
administracyjnych i postanowien;

udzielanie opinii i porad prawnych pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu
w sprawach wynikajgcych ze stosunku pracy;

udzielanie pomocy w opracowywaniu wewnetrznych aktdow prawnych
wydawanych przez Wojewddzkiego Inspektora;

sprawowanie nadzoru, pod wzgledem formalno-prawnym, nad aktami prawnymi
wydawanymi przez Wojewddzkiego Inspektora;

biezgce monitorowanie zmian w przepisach prawa zwigzanych z dziatalnoscig
Wojewoddzkiego Inspektoratu oraz przekazywanie informacji wtym zakresie
Wojewddzkiemu Inspektorowi;

reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektora i Wojewodzkiego Inspektoratu przed
innymi organami, w szczegolnosci organami $cigania (prokuratorem, Policja),
organami wymiaru sprawiedliwosci (sgdami powszechnymi | sgdami
administracyjnymi), organami kontroli celno-skarbowej;

opracowywanie interpretacji aktualnie obowigzujacych przepisow prawa
w obszarze dziatalnosci Inspekcji oraz wykonywanie innych czynnosci z zakresu
obstugi prawnej Wojewodzkiego Inspektora i Wojewodzkiego Inspektoratu;
prowadzenie spraw o wydanie interpretacji indywidualnej w rozumieniu przepiséow
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 221,
z pdzn. zm.);

prowadzenie postepowan administracyjnych w trybie przepiséw k.p.a. i u.p.f,,
nalezgcych do zakresu kompetencji WWojewddzkiego Inspektora, w szczegdlnosci
w przedmiocie:

a) udzielenia zezwolen na prowadzenie aptek i punktow aptecznych,

b) cofniecia zezwolen na prowadzenie aptek i punktéw aptecznych,

C) przeniesienia zezwolen na prowadzenie aptek ogolnodostepnych,

d) zmian zezwolen na prowadzenie aptek i punktow aptecznych,
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

) naruszen zakazu reklamy aptek i punktéw aptecznych oraz ich dziatalnosci.
naruszen wymagan dotyczgcych obrotu produktami leczniczymi,

) nakfadania administracyjnych kar pienieznych, rozktadania ich na raty
| umarzania, za niezrealizowanie obowigzkéw spoczywajgcych na podmiotach
nadzorowanych,

h) udzielania zgod na nietworzenie w zaktadach leczniczych aptek szpitalnych,

) udzielania zg6d na niewliczanie liczby tézek zaktadu leczniczego stuzacych

udzielaniu swiadczen zdrowotnych, o ktérych mowa w art. 15 ust. 2 pkt 4-6 lub
11 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2561, z pdzn.
zm.)

- oraz przygotowywanie w ramach tych postepowan pism, zawiadomien,

zaswiadczen, wezwan, postanowien i decyzji oraz wszelkiej niezbednej

dokumentacji;

przygotowywanie zaswiadczen bgdz postanowien o odmowie wydania

zaswiadczenia, w zakresie zadan realizowanych przez Wieloosobowe stanowisko

pracy do spraw prawnych:;

przygotowywanie innego rodzaju pism, wezwan, zawiadomien, postanowien

| decyzji nalezgcych do kompetencji Wojewddzkiego Inspektora, wymagajacych

wiedzy prawniczej, na polecenie Wojewddzkiego Inspektora;

przygotowywanie informacji z zakresu obstugi prawnej w celu opublikowania

w Biuletynie Informacji Publicznej i wspotpraca w tym zakresie z Wieloosobowym

stanowiskiem pracy do spraw administracyjnych;

koordynacja spraw dotyczacych uiszczania optat skarbowych i zawiadamiania

organow podatkowych o nieprzedtozeniu dowodéw uiszczenia przedmiotowych

optat;

realizacja innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora,

wymagajgcych wiedzy prawniczej;

przygotowywanie pism, wystgpien i zawiadomien do organéw $cigania w zakresie

dotyczgcym ujawnionych nieprawidtowosci i podejrzenia popetnienia przestepstw

oraz wykroczen,;

udostepnianie informacji publicznej na wniosek i sporzgdzanie decyzji w zakresie

odmowy udostepnienia informacji publiczne;j;

zastepowanie i wspomaganie w pracy pracownikéw Wieloosobowego stanowiska

pracy do spraw administracyjnych, w tym w przypadku znacznego obcigzenia

pracg tego stanowiska, w szczegdlnoSci przez prowadzenie postepowan
administracyjnych w zakresie przypisanym Wieloosobowemu stanowisku pracy do
spraw administracyjnych;

prowadzenie obstugi klienta, w szczegélnosci w zakresie spraw wymagajacych

specjalistycznej wiedzy prawnicze;j;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora, ktorych

realizacja wymaga specjalistycznej wiedzy prawniczej, w tym zuwagi na

skomplikowany stan faktyczny.

o >0

§ 22. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska pracy do spraw

kadrowo-organizacyjnych nalezy w szczegoélnosci:

1)
2)

3)
4)

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z naborem na wolne stanowiska pracy;
prowadzenie akt osobowych i dokumentacji pracowniczej od nawigzania do
zakonczenia stosunku pracy;

ewidencjonowanie i rozliczanie czasu pracy i nieobecnosci pracownikow;
ewidencjonowanie planoéw urlopéw wypoczynkowych:;



9)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

obstuga programow kadrowych;

przygotowywanie skierowan na szkolenia doksztatcajgce i przekazywanie ich do
zatwierdzenia Wojewodzkiemu Inspektorowi oraz przygotowywanie skierowan na
szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy | badania okresowe,
prowadzenie rejestru wydawanych zarzgdzen wewnetrznych Wojewodzkiego
Inspektora;

wspotpraca z Dziatem Ksiegowosci w zakresie dostarczania wymaganych danych,
w tym dotyczgcych przewidywanych nagrod jubileuszowych, szkolen i badan
lekarskich;

sporzgadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznych dotyczgcych stanu zatrudnienia;
przygotowywanie projektow aktow normatywnych o charakterze wewnetrznym
z zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska pracy do spraw kadrowo-
organizacyjnych;

zgtaszanie Petnomocnikowi do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych stanowisk,
na ktorych praca wigze sie z dostepem do informacji niejawnych oraz wszelkich
zmian w wykazach tych stanowisk;

gromadzenie | opracowywanie korespondencji i dokumentacji z zakresu
organizowania systemu ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie spraw organizacyjnych \Wojewodzkiego Inspektoratu;
przygotowywanie dokumentacji na potrzeby postepowan kontrolnych,
w szczegdlnosci sporzadzanie zawiadomien o zamiarze wszczecia kontroli;
wydawanie polecen wyjazdu stuzbowego oraz przydziat Srodkow transportowych
| prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej;

przygotowywanie danych i dokumentacji z zakresu realizowanych zadan na
potrzeby udostepnienia informacji publicznej;

wykonywanie czynnosci oraz zadan Wieloosobowego stanowiska pracy do spraw
administracyjnych (zwigzanych z obstugg kancelaryjng), w przypadku petnej
absencji pracownikow tej komorki;

wykonywanie innych zadan i polecen Wojewodzkiego Inspektora w zakresie
organizacyjnym i wspomagajacym, w szczegolnosci udzielanie pomocy innym
pracownikom i komdérkom organizacyjnym przy realizacji ich zadan wynikajgcych
z Regulaminu.

§ 23. 1. Zadania inspektora ochrony danych osobowych wykonuje wyznaczony

przez Wojewodzkiego Inspektora pracownik Wojewoddzkiego Inspektoratu.

2. Do zakresu dziatania inspektora ochrony danych osobowych nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

informowanie  administratora - \Wojewodzkiego Inspektora, podmiotu
przetwarzajgcego oraz pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, 0 obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej ,Rozporzgdzeniem”, oraz innych przepiséw z zakresu
ochrony danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia, innych przepisow o ochronie
danych osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow, dziatania
zwigkszajgce swiadomosc, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
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4)
5)

udzielanie, na zadanie, zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia;

wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych:;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 Rozporzgdzenia oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

§ 24. 1. Zadania koordynatora do spraw dostepnosci wykonuje wyznaczony

przez Wojewodzkiego Inspektora pracownik Wojewddzkiego Inspektoratu.

2. Do zakresu dziatania koordynatora do spraw dostepnosci nalezy

w szczegolnosci:

1)
2)

wsparcie osob ze szczegblnymi potrzebami w dostepie do ustug $wiadczonych

przez Wojewoddzki Inspektorat;

przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy

zapewniania dostepnosci osobom ze szczegoélnymi potrzebami przez Wojewddzki

Inspektorat w zakresie:

a) dostepnosci architektonicznej przez:

— zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkoéw,

— Instalacje urzgdzen lub zastosowanie $rodkéw technicznych i rozwigzan
architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich
pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen technicznych,

— zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co
najmniej w sposéb wizualny i dotykowy lub gtosowy,

— zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujgcego,
o ktorym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100, z p6zn. zm.),

— zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacii
lub ich uratowania w inny sposab,

b) dostgpnosci cyfrowej — przez wypetnienie wymagan okreslonych w ustawie
z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440),

c) dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej przez:

— zapewnienie obstugi z wykorzystaniem $rodkéw wspierajgcych
komunikowanie si¢, o ktorych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia
19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania
sie (Dz. U. z 2023 r. poz. 20) lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu
online do ustugi ttumacza przez strony internetowe i aplikacje,

— instalacje urzgdzen lub innych $rodkéw technicznych do obstugi osob
stabostyszgcych, w szczegolnosci petli indukcyjnych, systeméw FM lub
urzgdzen opartych o inne technologie, ktérych celem jest wspomaganie

styszenia,
— zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji
o zakresie jego dziatalnosci — w postaci elektronicznego pliku

zawierajgcego tekst odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim
jezyku migowym oraz informacji w tekscie fatwym do czytania,

— zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegblnymi potrzebami, komunikac;ji
z podmiotem publicznym w formie okreslonej w tym wniosku,
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— monitorowanie dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie
zapewniania dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami.

§ 25. 1. Zadania rzecznika dyscyplinarnego wykonuje wyznaczony przez

Wojewddzkiego Inspektora pracownik Wojewoddzkiego Inspektoratu.

1)
2)

3)

4)

2. Do zakresu dziatania rzecznika dyscyplinarnego nalezy w szczegolnosSci:
prowadzenie postepowan wyjasniajgcych i stawianie zarzutdw osobom, ktorych
postepowania dotycza;

powiadamianie osoby, ktorej dotyczyto postepowanie wyjasniajgce, o zakonczeniu
postepowania, udostepnienie jej zebranych dowdd oraz umozliwienie ztozenie
dodatkowych wyjasnien;

informowanie osoby, ktéra polecita wszczecie postepowania wyjasniajagcego,
o dokonanych ustaleniach;

sporzgdzanie wniosku o0 wszczecie postepowania dyscyplinarnego w razie
potwierdzenia w toku postepowania wyjasniajgcego zasadnosci zarzutdéw
stawianych osobie, ktérej dotyczyto postepowanie i niezwiocznie skierowanie
wniosku do komisji dyscyplinarnej;

wydawanie, za zgodg osoby, ktéra polecita wszczecie postepowania
wyjasniajgcego, postanowienia o umorzeniu postepowania wyjasniajgcego w razie
niepotwierdzenia w wyniku postepowania wyjasniajgcego zasadnosci zarzutow
stawianych osobie, ktérej dotyczyto postepowanie;

uczestniczenie w postepowaniu przed komisjg dyscyplinarng;

wnoszenie odwotan od orzeczen komisji dyscyplinarnej.

§ 26. 1. Zadania doradcy do spraw etyki wykonuje wyznaczony przez

Wojewodzkiego Inspektora pracownik Wojewodzkiego Inspektoratu.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

2. Do zakresu dziatania doradcy do spraw etyki nalezy w szczegolnoSci:
doradzanie i udzielanie wsparcia pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu
w sytuacjach watpliwych etycznie;

przeprowadzanie spotkan bezposrednich |lub za pomocg dostepnych
w Wojewoddzkim Inspektoracie form komunikacji, z zachowaniem zasady
poufnosci i anonimowosci;

uzgadnianie z Wojewddzkim Inspektorem planu dziatan doradcy w zakresie
budowania i promowania kultury uczciwosci w Wojewodzkim Inspektoracie;
przedstawianie Wojewodzkiemu Inspektorowi informacji o realizacji zadan;
promowanie zasad stuzby cywilnej i zasad etyki korpusu stuzby cywilnej wsrdd
pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu;

podnoszenie $wiadomoséci etyczne] pracownikdw poprzez dziatalnosc
informacyjno-edukacyjng, w szczegolnosci poprzez organizacje lub prowadzenie
szkolen w ramach stuzby przygotowawczej oraz wynikajgcych z planu szkolen
Wojewodzkiego Inspektoratu;

wspotdziatanie z innymi osobami, ktére sg odpowiedzialne za przeciwdziatanie
zjawiskom niepozadanym w Wojewodzkim Inspektoracie, w szczegdlnosci
mobbingowi, nierbwnemu traktowaniu, korupcji;

przeprowadzanie wsrdéd pracownikow anonimowej samooceny Kultury uczciwosci
organizacji oraz przedstawianie Wojewodzkiemu Inspektorowi wynikéw tej
samooceny wraz z rekomendacjg dziatan, ktore majg na celu poprawe i promocje
kultury uczciwosci w Wojewddzkim Inspektoracie;
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9)

10)
11)

12)

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)

16)
17)
18)

19)

wspoétdziatanie z Wojewoddzkim Inspektorem w sytuacjach, ktére budzg jego
uzasadniong watpliwo$¢ co do przestrzegania zasad stuzby cywilnej lub zasad
etyki korpusu stuzby cywilnej, przy zachowaniu zasad petnienia funkcji doradcy:
wspotdziatanie z komoérkami organizacyjnymi, ktére sg odpowiedzialne za analize
ryzyka w ramach kontroli zarzgdczej w obszarze etyki;

przygotowywane lub opiniowanie projektow wewnetrznych regulacji, ktére dotyczg
zasad i norm w zakresie etyki;

formutowanie opinii w zakresie zasad stuzby cywilnej i zasad etyki korpusu stuzby

cywilne;.
Rozdziat 6
Zasady podpisywania dokumentow i pism w Wojewodzkim Inspektoracie

§ 27. 1. Wojewoddzki Inspektor podpisuje:

dokumenty i pisma dotyczgce budzetu i majgtku Wojewddzkiego Inspektoratu;
plany i sprawozdania finansowe;

iInne sprawozdania dotyczgce Wojewoddzkiego Inspektoratu;

decyzje  administracyjne, postanowienia, @ wezwania, zawiadomienia,
zaswiadczenia, zarzgdzenia oraz inne pisma wydawane w toku prowadzonych
czynnosci, postepowan i realizowanych zadan;

pisma i wystgpienia do innych organéw;

pisma w sprawach dotyczgcych biezgcej dziatalnosci aptek, punktéw aptecznych,
dziatow farmacji szpitalnej i placowek obrotu pozaaptecznego;

dokumenty i pisma w zakresie dziatalnosci wynikajgcej z przepisow ustawy
0 przeciwdziataniu narkomanii;

zarzgdzenia 1 zalecenia pokontrolne wydawane na podstawie odrebnych
przepisow;

umowy zawierane w oparciu o przepisy o zamoéwieniach publicznych;

decyzje i dokumenty w sprawach osobowych pracownikow;

odpowiedzi na wystgpienia postéw i senatorow;

odpowiedzi na skargi kierowane do Wojewodzkiego Inspektora;

dokumenty zwigzane z wykonywaniem zadan Wojewddzkiego Inspektora
z zakresu obronnosci;

pisma kierowane do:

a) Wojewody Slaskiego i Gtéwnego Inspektora,

b) naczelnych i centralnych organéw administracji rzgdowej,

c) organow kontroli panstwowej,

d) organdow wojewodzkiej administracji zespolonej i niezespolonej,

e) organdw jednostek samorzadu terytorialnego;

apelacje, odwofania, skargi, wnioski, wystgpienia, zawiadomienia, zazalenia
| wszelkiego rodzaju pisma, w tym pisma procesowe, do organéw $cigania
| wymiaru sprawiedliwosci;

akty normatywne o charakterze wewnetrznym:;

upowaznienia i pethnomocnictwa;

dokumenty i pisma sporzgdzane w wyniku wykonywania kompetencji dyrektora
generalnego urzedu;

iInne pisma i dokumenty wychodzgce z Wojewodzkiego Inspektoratu, o ile przepisy
szczegolne nie stanowig inaczej.

2. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora podpisuje pisma w zakresie dziatalnosci

wynikajgcej z przepisdw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
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oraz odpowiedzi na interwencje obywateli dotyczgce dziatalnosci aptek, punktow
aptecznych i placowek obrotu pozaaptecznego, a takze innego rodzaju pisma,
decyzje, wezwania, zawiadomienia, postanowienia na podstawie i w zakresie
upowaznienia udzielonego mu pisemnie przez Wojewddzkiego Inspektora.

3. Po uzyskaniu zgody Wojewody Slaskiego na wyjazd stuzbowy Wojewodzkiego
Inspektora, Zastepca \Wojewoddzkiego Inspektora podpisuje stosowng delegacje
stuzbowg dla Wojewoddzkiego Inspektora.

4. Korespondencja i1 dokumenty dotyczgce budzetu oraz powodujgce
zobowigzania i skutki finansowe wymagajg podpisu Gtéwnego Ksiegowego.

5. Kierownik Laboratorium Kontroli Jakosci Lekdw podpisuje dokumenty i pisma
wychodzace z Laboratorium Kontroli Jakosci Lekéw, w tym wyniki wykonanych badan
oraz faktury i rachunki za badania wykonane w zakresie dziatania Laboratorium
Kontroli Jakosci Lekow.

6. Pozostali pracownicy Wojewodzkiego Inspektoratu mogg podpisywac w imieniu
Wojewodzkiego Inspektora pisma, w szczegolnosci decyzje administracyjne,
postanowienia, zaswiadczenia, zawiadomienia, wezwania, wnioski i inne dokumenty,
wytgcznie na podstawie | w zakresie upowaznien udzielonych im pisemnie przez
Wojewddzkiego Inspektora.

§ 28. 1. W przypadku, gdy Wojewddzki Inspektor nie petni obowigzkow stuzbowych
wszystkie pisma | dokumenty z zakresu jego dziatania podpisuje Zastepca
Wojewodzkiego Inspektora.

2. W przypadku, gdy Wojewddzki Inspektor petni obowigzki stuzbowe poza
siedzibg Wojewddzkiego Inspektoratu, wowczas dokumenty i pisma z zakresu jego
dziatania, podpisuje Zastepca Wojewddzkiego Inspektora na podstawie i w zakresie
udzielonego mu przez Wojewddzkiego Inspektora upowaznienia.

3. W przypadku, gdy Wojewddzki Inspektor i Zastepca Wojewoddzkiego
Inspektora réwnoczesnie nie petnig obowigzkdw stuzbowych lub petnig je poza
siedzibg Wojewddzkiego Inspektoratu albo gdy Zastepca Wojewddzkiego
Inspektora nie zostat powotany, dokumenty i pisma z zakresu dziatania
Wojewodzkiego Inspektora, podpisuje wyznaczony pracownik Wojewddzkiego
Inspektoratu na podstawie | w zakresie upowaznienia udzielonego mu pisemnie
przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 29. 1. Projekty dokumentdéw i pism przygotowujg pracownicy Wojewoédzkiego
Inspektoratu, ktorym przydzielono do realizacji okre$lone zadanie stuzbowe, zgodnie
z zakresem dziatania okreslonym w Regulaminie.

2. Przedktadane do podpisu Wojewddzkiemu Inspektorowi dokumenty i pisma

w formie papierowej, skierowane do podmiotdw zewnetrznych, powinny by¢

zaparafowane przez:

1) pracownika przygotowujgcego projekt, ktéry odpowiada za jego merytoryczng
poprawnosc;

2) pracownika petnigcego funkcje koordynatora Wieloosobowego stanowiska pracy
do spraw kontroli, ktéry odpowiada za formalng i merytoryczng tresé
sporzgdzonego projektu;

3) pracownika petnigcego funkcje koordynatora Wieloosobowego stanowiska pracy
do spraw prawnych, ktéry odpowiada za tre$¢ pisma lub dokumentu pod wzgledem
formalno-prawnym, w zakresie sporzadzanych przez wszystkich pracownikéw
Wojewddzkiego Inspektoratu pism i rozstrzygnie¢ wydawanych w trybie przepiséw
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k.p.a., a takze wskazanych na biezaco w formie polecenia przez Wojewédzkiego
Inspektora;

4) Kierownika Laboratorium Kontroli Jakos$ci Lekow — w przypadku pism dotyczacych
dziatalnosci Laboratorium Kontroli Jakosci Lekdw:

o) Giéwnego Ksiegowego — w przypadku pism dotyczgcych dziatalnosci z zakresu
obstugi finansowo-ksiegowe;j.

3. Projekty przedktadanych do podpisu Wojewddzkiemu Inspektorowi pism

w formie dokumentu elektronicznego powinny byé:

1) elektronicznie zaakceptowane w systemie Elektroniczne Zarzadzanie
Dokumentacjg przez pracownika przygotowujgcego projekt, ktéry odpowiada za
jego merytoryczng tresé;

2) elektronicznie zaakceptowane w systemie Elektroniczne Zarzadzanie
Dokumentacjg, przez pracownika pefnigcego funkcje  koordynatora
Wieloosobowego stanowiska pracy do spraw kontroli, ktéry odpowiada za
formalng i merytoryczna tre$¢ sporzgdzonego projektu;

3) elektronicznie zaakceptowane w systemie Elektroniczne Zarzadzanie
Dokumentacjg, przez pracownika petnigcego funkcje  koordynatora
Wieloosobowego stanowiska pracy do spraw prawnych, ktéry odpowiada za tre$é
pisma Ilub dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym, w zakresie
sporzgdzanych przez wszystkich pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu pism
| rozstrzygnie¢ wydawanych w trybie przepiséw k.p.a., a takze wskazanych na
biezgco w formie polecenia przez Wojewddzkiego Inspektora.

4. Projekty dokumentoéw i pism dotyczacych budzetu i majgtku Wojewédzkiego
Inspektoratu lub mogacych skutkowaé zaciggnieciem zobowigzan finansowych
wymagajg kontrasygnaty lub elektronicznej akceptacji Gtdwnego Ksiegowego.

Rozdziat 7
Przyjmowanie interesantow

§ 30. 1. Przyjecia interesantéw odbywajg sie codziennie w godzinach pracy
Wojewddzkiego Inspektoratu, w godzinach wskazanych w Biuletynie Informaciji
Publicznej.

2. Wojewoddzki Inspektor lub Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora badz
upowazniony pracownik, przyjmujg interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw
w siedzibie Wojewodzkiego Inspektoratu w dniach i godzinach wskazanych
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

3. W Wojewodzkim Inspektoracie zamieszcza sie informacje dotyczace:

1) godzin pracy Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) przyjmowania interesantéw w sprawie skarg i wnioskéw przez Wojewddzkiego
Inspektora.

Rozdziat 8
Postanowienia koncowe

§ 31. 1. Organizacje i porzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa
| obowigzki pracownikdéw okresla Wojewoddzki Inspektor w Regulaminie pracy.

2. Kwestie nieuwzglednione w niniejszym Regulaminie rozstrzyga Wojewddzki
Inspektor.
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§ 32. 1. Traci moc Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu
Farmaceutycznego w Katowicach, zatwierdzony przez \Wojewode Slgskiego w dniu
25 czerwca 2021 .

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Slgskiego.

SLASKI WOJEWODZKI
INSPEKTOR FARMACEUTYCZNY

w Katowm
gr farm. An a otiu//

{
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Zatgcznik

do Regulaminu organizacyjnego

Wojewodzkiego

Inspektoratu

Farmaceutycznego w Katowicach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

W KATOWICACH

WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU FARMACEUTYCZNEGO

SLASKI WOJEWODZKI
INSPEKTOR FARMACEUTYCZNY

ZASTEPCA SLASKIEGO
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
FARMACEUTYCZNEGO

Wieloosobowe stanowisko

pracy do spraw

administracyjnych

Laboratorium Kontroli

Jakosci Lekow

Dziat
Ksiegowosci

Samodzielne
stanowisko pracy
do spraw
kadrowo-
organizacyjnych

Wieloosobowe
stanowisko pracy
do spraw kontroli

Wieloosobowe
stanowisko pracy
do spraw
prawnych

SLASKI WOJEWODZKI
INSPEKTOR FARMACEUTYCZNY

w Katowjcach







